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Ref.: 525/X-2v/08-23 Guatemala, 28 de agosto de 2023

CIRCULAR No.056
INSCRIPCION ORDINARIA AL CICLO ESCOLAR 2024
KINDER A V BACHILLERATO

Estimados padres de familia:

Deseamos que en cada uno de sus hogares haya bienestar y salud. A continuacién, les
proporcionamos informacién de las inscripciones ordinarias para el ciclo escolar 2024.

1. FECHAS:
| Kinder a V Bachillerato | 14 al 17 de noviembre de 2023 | De 7:00 a 15:00 horas |

Los padres de familia que por alguna razéon no puedan realizar la inscripcion en las fechas
establecidas, les atenderemos el 27 de noviembre de 2023 (ultimo dia de inscripciones
ordinarias) en horario de 7:00 a 15:00 horas.

En el mes de octubre enviaremos circular con el detalle del procedimiento de inscripcion.
2. REQUISITOS PARA EFECTUAR LA INSCRIPCION:

2.1 El estudiante debe estar promovido de grado. En el caso de los estudiantes con
materias a recuperar en enero de 2024, podran completar la inscripcion después
de aprobar las materias pendientes.

2.2 Estar solventes en sus pagos totales del ciclo escolar 2023.

2.3 Durante el periodo de inscripciones completar lo siguiente:

2.3.1 Actualizar la informacion personal de ambos padres: teléfono,
direccion, correo electrénico. La institucion no puede modificar ni
actualizar esta informacién en el sistema, solamente el padre de
familia puede hacerlo.

2.3.2 Firmar el Contrato de adhesion por prestacion de servicios
educativos. Este contrato es un requerimiento de caracter obligatorio de
la Direccidén de Atencién y Asistencia al Consumidor —-DIACO-.

2.3.3 Firmar el convenio escolar interno.

2.3.4 Actualizar la ficha médica del estudiante.

2.4 Efectuar el pago de inscripcion, a mas tardar el 17 de noviembre de 2023.

Al cumplir con todos los requisitos, secretaria enviara una constancia para confirmar que el
estudiante se encuentra formalmente inscrito en el ciclo escolar 2024.
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3. CUOTAS ESCOLARES

Nivel Inscripcion Anual *Colegiatura Mensual
Preprimaria Q. 7,273.75 Q. 1,322.50
Primaria Q. 4,628.75 Q. 1,587.00
Basicos Q. 5,686.75 Q. 1,851.50
Bachillerato Q. 6,348.00 Q. 2,116.00

* El pago de colegiatura es por 10 meses de enero a octubre

4. LIBROS DE INGLES PROGRAMA AMCO (Preprimaria)

AMCO es un sistema integral que utiliza programas y metodologia innovadora, que nos permite
trabajar de manera dinamica. La metodologia tiene como objetivo principal que los estudiantes
desarrollen habilidades y competencias para desenvolverse con éxito en el medio, y se formen para
ser responsables de su propio aprendizaje.

Los libros de inglés del programa AMCO tienen un costo total de Q. 550.00 que deberan cancelar a
mas tardar el 31 de diciembre de 2023 en Banco Industrial segun instructivo que se enviara
posteriormente.

5. ANTICIPO DE LIBROS Y CUADERNOS de 1°. Primaria a V Bachillerato

Para facilitar el inicio del ciclo escolar, la institucion ofrece a los padres de familia la adquisicion
del paquete libros y cuadernos, el cual sera entregado alos alumnos el primer diade clases. El valor
del paquete se hara del conocimiento de los padres de familia en cuanto esté disponible.

Se cobrara un anticipo de Q. 700.00, y el saldo en 5 cuotas proporcionales de febrero a junio
2024. Los padres de familia deben efectuar el pago del anticipo a mas tardar el 31 de diciembre
de 2023 en Banco Industrial por medio de Serbipagos, convenio No. 3468. Si el padre de familia
no efectua el pago del anticipo, entenderemos que no esta interesado en adquirirlos. Después del
31/12/2023, el codigo para el pago de anticipo quedara inhabilitado.

6. PAGOS DE INSCRIPCION, ANTICIPO DE LIBROS Y CUADERNOS y LIBROS AMCO

A mas tardar el 1 de septiembre, el departamento de contabilidad enviara por correo electronico a
los padres de familia que se encuentren solventes al 20 de agosto de 2023, para que puedan iniciar
a efectuar el pago de inscripcién en forma parcial o total:

a. Estado de cuenta con el valor de la inscripcion.
b. Estado de cuenta con el valor del anticipo por libros y cuadernos.
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Con esta informacién podran efectuar el pago de la inscripcion en el Banco Industrial por medio de
Serbipagos, en los siguientes convenios:

Inscripcion Convenio 3450
Anticipo de libros Convenio 3468
Libros AMCO Convenio 3468

7. GASTOS POR SEGURIDAD Y PARQUEO:

La institucién para cubrir los gastos de seguridad y parqueo cobra anualmente por estudiante,
el valor de Q. 2,217.60 (IVA incluido) en 9 cuotas de enero a mayo y de julio a octubre, para
cubrir los gastos de seguridad y parqueo. PARA EL CICLO ESCOLAR 2024, POR LOS
TRABAJOS DE CONSTRUCCION, SE COBRARA A PARTIR DE JULIO 2024.

8. TRANSPORTE ESCOLAR
El servicio de transporte escolar es prestado por la empresa TRANSPORTES PRIVADOS, S.A. La

contratacién no es obligatoria por parte de los padres de familia. El valor anual de este servicio, para
el ciclo escolar 2024 es el siguiente y puede pagarse en 9 o 10 cuotas mensuales.

Recorrido completo, entrada y salida (incluye IVA) Q.8,673.30
1 recorrido, entrada o salida (Incluye IVA) Q.5,390.40

El servicio de transporte se ofrece unicamente en los lugares donde estan establecidas las rutas.
Por lo dificil del trafico no pueden ampliarse las mismas. El recorrido de salida se ofrecera
unicamente en los lugares donde haya ruta por la manana.

9. APP PARA MONITOREO DE TRANSPORTE ESCOLAR

La App es el medio por el cual el padre de familia puede monitorear la ruta del estudiante, asi como
solicitar se realicen cambios de entrada o salida. Al inicio del ciclo escolar, se invita a todos los
padres de familia a descargar la aplicacion.

A continuacion, le presentamos las especificaciones de la App SCHOOL AID:

Monitoreo en tiempo real de la ruta.

Notificaciones de proximidad, emergencia y asistencia en rutas.
medicion de tiempos estimados de llegada y trafico en tiempo real.
Mensajes push.

Solicitud de cambio de bus.
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APLICACION SIN COSTO: los padres de familia que realicen los pagos en forma mensual hasta el
20 de cada mes, recibiran la aplicacion sin costo. La App tiene un costo de Q.15.00 mensuales por
estudiante y se emite la factura correspondiente.

10. SEGURO ESCOLAR

En circular especifica se les brindara informacion relacionada con el seguro escolar por accidentes
para 2024.

11. UNIFORME ESCOLAR

11.1 Kinder

No utilizan uniforme de diario, asisten al colegio con ropa particular y adecuada a su edad. El colegio
ofrece una camisa estilo “Polo” de color rojo con el logo para los padres que deseen adquirirla para
uso de sus hijos. Unicamente utiliza uniforme de Educacion Fisica.

11.2 Uniforme de diario (Preparatoria a IV Bachillerato)
El uso de uniforme de diario es obligatorio desde Preparatoria y hasta IV Bachillerato. EI uniforme
de diario consta de:
v' Pantalén, falda o falda-pantaldn, el estilo a criterio del padre de familia. Tela de NOVATEX
codigo VA-169.
v Camisa y/o blusa blanca tipo polo, con el logotipo del Colegio.
v Sudadero con el logotipo del Colegio.
v Calcetas o calcetines de acuerdo con la prenda: pantalén con calcetines azul o negro, falda
con calcetas blancas.
v Zapatos formales de cuero negro, estilo libre (NO TENIS, NO DEPORTIVOS).

11.3 De educacion fisica:
v Playera blanca y pantaloneta negra con logotipo del Colegio.
v Medias y/o calcetas blancas.
v Zapatos tenis (estilo libre).

11.4 Pants Preprimaria:
Estara a la venta unicamente en el mes de noviembre, no podemos garantizar que haya existencia
para el 2024.

EN LA PROVEEDURIA PUEDE ADQUIRIR:
v" Camisa y/o blusa blanca tipo polo, con el logotipo del Colegio.
v Sudadero con el logotipo del Colegio.
v Playera blanca y pantaloneta negra con el logotipo del Colegio
v' Pants de Preprimaria.
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La proveeduria atendera del 02 al 28 de noviembre de 2023 en horario de 7:00 a 13:00 horas; y de
13:30 a 15:00 horas.

COMUNICACION:

Si tiene alguna duda con relacion a esta circular, agradecemos comunicarse al correo:
secretaria@viena.edu.gt

Si tiene alguna duda con relacion a los pagos, puede escribir a contabilidad@viena.edu.gt

Atentamente,

Direccion General
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