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CIRCULAR No.057 

 

SOLICITUD DE EXPEDIENTE POR RETIRO 

AL CICLO ESCOLAR  2024 

 

 

Estimado padre de familia reciba un cordial saludo. 

 

Con la finalidad de organizar las actividades de fin de ciclo y brindarles un mejor 

servicio, hemos programado anticipar el trámite de documentos administrativos por 

solicitud de retiro y/o traslado de estudiantes a otro establecimiento. 

 

Si lo anterior es de su interés, agradecemos adjuntar su solicitud y enviarla al correo 

secretaria@viena.edu.gt  antes del 30 de septiembre de 2023. 

 

Información requerida: 

 

o Carta firmada por ambos padres de familia, la cual debe incluir: 

✓ Nombre completo del estudiante. 

✓ Grado y sección. 

✓ Fecha de retiro. 

✓ Motivo del retiro. 

 

Posteriormente se les dará a conocer la fecha y horario para la entrega del 

expediente. 

 

Atentamente, 
 
 

COLEGIO VIENA GUATEMALTECO 
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